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नागिीकाांची सनद 
 

   सामान्य प्रशासन विभाग हा जिल्हा परिषदेच्या प्रशासनातील महत्त्िाचा विभाग आहे. 

जिल्हा परिषदेतील सिव विभागाांना आस्थापनात्मक मदु्दे, प्रकिणे इ.िि मागवदशवन सामान्य 

प्रशासन विभागामार्व त ददले िाते ि सिव विभागाांिि प्रशासकीय ननयांत्रण ठेिले िाते. उप मखु्य 

कायवकािी अधिकािी (सा.प्र.) हे सामान्य प्रशासन या विभागाच ेविभाग प्रमखु म्हणून कामकाि 

पाहतात. 

   सामान्य प्रशासन विभाग हा जिल्हा परिषद, नाांदेड चा अत्यांत महत्िाचा विभाग असनु 

उप मखु्य कायवकािी अधिकािी (साांमान्य) हे जिल्हा परिषदेच् या सिवसािािण ि स् थायी 
सममतीच े  सधचि म्हणुन काम पाहतात. जिल्हा परिषद, नाांदेड मध्ये िगव-3, िगव-4 कमवचा-
याांच्या नेमणकुा, पदोन्नती, जिल्हा बदली, ननयकामलक बदल्या बाबत हा विभाग ननयांत्रण ठेितो. 
त्याचप्रमाणे िाहन, भ.नन.नन., ननितृ्ती िेतन, खातनेनहाय चौकशी, अनतउत्कृष्ट कामासाठी 
िेतनिाढी, गोपनीय अहिाल, िाष् रीय कायवक्रम ि ददन इ. कामे या विभागमार्व त पाि पाडली 
िातात. तसेच मा. मखु्य कायवकािी अधिकािी, अनत. मखु्य कायवकािी अधिकािी, उप मखु्य 

कायवकािी अधिकािी (सामान्य) ि सिव गट विकास अधिकािी याांच ेिेतन भते्त ि सेिाां सबांिीांची 
कामे पाहण्यात येतात. तसेच मखु् य कायवकािी अधिकािी याांच्या ितीने िचना ि कायवपद्ितीची 
सिव विभागांची ि पां.स. च्या ननरिक्षणाची कामे पाि पाडली िातात. विभागाच्या नोंदणी 
शाखेमार्व त  मा.मखु्य कायवकािी अधिकािी याांच े नाि े येणािे सिव शासन सांदभव, शासकीय / 
ननमशासकीय कायावलयाकडील सांदभव, मा.लोकआयकु्त, प्रनतननिी, मांत्री, खासदाि आमदाि ि 

सिवसामान्य नागिीक याांचकेडून प्राप्त होणािे सिव पत्रव्यिहाि या शाखेकड ेजस्िकािल्या िातात. 

त्यानांति जिल्हा परिषद, अांतगवत सांबांिीत विभागाकड ेवितिीत केल्या िातात. या मशिाय विभाग 

प्रमखु ि पांचायत सममत्याांच ेगट विकास अधिकािी ि ग्रामीण स्तिाििील इति अधिकािी याांच् या 
समन्िय सभांांच े दिमहा आयोिन करुन विविि विकास योिना ि आस् थापनाविषयक 
प्रलांबबत प्रकिणाांचा या विभागामार्व त  आढािा घेतला िातंो. 

http://www.zpnanded.in-/
http://zpnashik.maharashtra.gov.in/html/Sanad.pdf
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 नेमणूकीची काययपध्दती 
         जिल्हा परिषदेकडील िगव-3 ि िगव-4 सांिगावतील पदे भिताांना सिोच्च न्यायालयाच्या 
आदेशाच े अनषुांगाने शासनाने सचुना ददल्या आहेत की पद भितीची तपशीिाि िादहिात 

ितवमानपत्र ि साप्तादहक या मिनू प्रमसध्द करून अिव मागविणेत येतात. त्याचप्रमाणे सेिा 
योिना कायावलय आददिासी विकास कायावलय याांचकेडूनही उमेदिािाांची नाांि ेमागविणेत येतात. 

सिव सािािणपणे ियोमयावदा ककमान 18 िष े ि कमाल 33 िष े आहे. ही ियोमयावदा 
मागासिधगवयाांसाठी 5 िष े मशथीलक्षम मािी सनैनकाांसाठी 4 िष े प्रकल्पग्रस्ताांसाठी 3 िष े

मशधथलक्षम आहे. तसचे ियोमयावदा ग्राम पांचायत कमवचािी याांच ेसाठी 45 िष ेि अनकुां पासाठी 40 

िष ेमशथीलक्षम आहे.  प्राप्त केलेल्या गणुाांच्या आिािे ननिड यादी केली िाते. िगव-3 सांिगावतील 

पदाांची ननिड किणेसाठी जिल्हास्तिािि मा. जिल्हाधिकािी याांच ेअध्यक्षतेखाली ननिड सममती 
आहे. ननिड यादीमिील उमेदिािाांना मागासिधगवयाांच्या बाबतीत िात पडताळणी सममतीकडून 

िात ििैता प्रमाणपत्र सादि किण् याच् या अनषुांगाने प्रचमलत ननयमानसुाि नेमणकू ददली 
िाते. तसेच खेळाडू असेल ति शासनाच्या कक्रडा ि यिुा सांचलनालयाकडून ििैता प्रमाणपत्र प्राप्त 

झालेनांति अपांग असेल ति िदै्यककय मांडळाच्या ििैता प्रमाणपत्र प्राप्त झाल ेनांति नेमणूक ददली 
िाते. िगव-4 सांिगावतील पद भितीच ेअधिकाि मखु्य अधिकािी याांना असनू त्याांच ेअध्यक्षतखेाली 
ननिड सममती शासनान ेगठीत केली आहे. त्यामध्ये उपमखु्य कायवकािी अधिकािी (सा.प्र) सदस्य 

सधचि. रिक्त पदे भिताांना अनसुधूचत िाती, अनसुधूचत िमाती, वििा, भि , विमाप्र इमाि ि 

खुला या प्रिगावत रिक्त पदामध्ये मदहला 30 टक्के मािी सनैनक 15 टक्के प्रकल्पग्रस्त-

भकुां पग्रस्त 5 टक्के खेळाडू 5 टक्के. अपांग 3 टक्के या समाांति आिक्षणाचाही विचाि केला िातो. 
र्क्त अनकुां पा तत्िािरिल स्िातांत्र सनैनकाांच े पाल्य याांच्या नेमणुका थेट अिावद्िािे केल्या 
िातात. या उमेदिािाांना परिक्षा प्रक्रीयेमिनू िाि े लागत नाही. तसेच ग्राम पांचायत कमवचा-
यामिनू 10 टक्के कमवचा-याांना थेट नेमणूक ददली िाते. परिक्षेच्या उत्ति पबत्रकेची छायाधचत्राांकीत 

प्रत परिक्षेनांति 5 ददिसाांच ेआांत रूपये 200/- चलनाने भिलेनांति ममळू शकते.    
                            

पदोन्नती 
       जिल्हा परिषदेकड ेकायवित असणा-या कननष्ठ कमवचा-याांना िरिष्ठ पदािि पदोन्नती 
पद असेल तेथ ेपदोन्नती देताांना खालील ननकषव विचािात घेतल ेिातात. भिती ननयम 1967 

नसुाि िेष्ठता - गणुिते्तच्या आिािे. प्रस्तािा पिुीच े 5 िषावच े गोपनीय अहिाल शिेे 
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समािानकािक. सेिेने िेष्ठता िािण किणे आिश्यक. अहिाल कालाििीत मशक्षा झालेली अस ू

नये. मागासिगीयाांच्या बाबतीत िात ििैता प्रमाणपत्र आिश्यक आहे. 

खातनेनहाय चौकशी 
         कमवचािी कायवित असताना त्याांचकेड ेसपुतूव केलेल्या कामामध्ये त्याांचकेडून िाणता 
अिाणता अननयमीतता गैिव्यिहाि अथिा अपहाि या सािख्या गांभीि स्िरूपाच्या घटना गनु्हे 

घडतात अशािळेी त्याची पनुिाितृ्ती होि ूनये ि प्रनतबांि बसािा आणण त्यातील सत्य असत्यता 
पडताळून िबाबदािी ननजश्चत किणे क्रमप्राप्त असते ति विभागीय स्तिािि सहा. आयकु्त 

(चौकशी) याांची प्रकिणाांच्या सांख्येनसूाि नेमणूक केली िाते. ननयकू्त केलेले चौकशी अधिकािी 
ननयम विदहत कायवपध्दतीचा अिलांब करून अपचािी कमवचािी कायवित असताना त्याांचकेड ेसपुतूव 
केलेल्या कामामध्ये त्याांचकेडून िाणता अिाणता अननयमीतता गिैव्यिहाि अथिा अपहाि या 
सािख्या गांभीि स्िरूपाच्या घटना गुन्हे घडतात अशािळेी त्याची पनुिाितृ्ती होि ूनये ि प्रनतबांि 

बसािा आणण त्यातील सत्य असत्यता पडताळून िबाबदािी ननजश्चत किणे क्रमप्राप्त असत े

त्यासाठी शासनान ेजिल्हा परिषदिगव-3 ि 4 च्या कमवचा-याांसाठी म.जि.प. जिल्हा सेिा (ितवणूक) 

ननयम 1967 ि (मशस्त ि अवपल) ननयम 1964 विहीत केलेल्या आहेत. कमवचा-याांकडून 

सापडलेल्या गुन्हयाच्या गाांमभयावनसूाि मशक्षा देणे साठी ननयम 4 खालील खांड 1 ते 8 मध्ये मशक्षा 
प्रकाि नमदू केले आहेत. त्या मिील मशक्षा क्र. 1 ते 3 ि 8 या सौम्य स्िरूपाच्या मशक्षा आहेत ि 

क्र. 4 ते 7 मोठया स्िरूपाच्या मशक्षा आहेत. सौम्य मशक्षा देताांना कमवचा-याकडून खुलासा किणेची 
िाििी सांिी देणे ननयमान्िये अननिायव केले आहे. मोठी मशक्षा देताांना ननयम 6 (2) प्रमाणे 

कमवचा-यास कािणेदाखिा नोटीस देणे ि त्यासोबत आिोपाांची यादी, आिोपाांचा तपमशल आिोप 

ज्या आिािे ठेिले त्या पिूाव्याांची यादी ि साक्षीदाि याांची िोडपत्रें 1 त 4 देणेची तितूद आहे. 

कमवचा-यान े िेिढे आिोप नाकबलू केले आहेत (स्पष्टपणे) तेिढयाच आिोपाांची खातनेनहाय 

चौकशी किणेची तितदू आहे. चौकशी किणेसाठी प्रकिणे ननयम 6 (3) नसूाि चौकशी अधिकािी 
ननयकु्त केला िातो. यासाठी जिल्हा स्तिािि सेिाननितृ्त िगव 2 चा िािपत्रीत अधिकािी ति 

विभागीय स्तिािि सहा. आयकु्त (चौकशी) याांची प्रकिणाांच्या सांख्येनसूाि नेमणूक केली िाते. 
ननयकू्त केलेले चौकशी अधिकािी ननयम विदहत कायवपध्दतीचा अिलांब करून चौकशी अहिाल 

जिल्हा परिषदेकड ेपाठिनू देतात. चौकशी अहिाल आल ेनांति आिोप मसध् द झाल ेअसतील ति 

सहमती दशवविणेत येते. आणण िेथे आिोप मसध्द होत नाहीत तेथ ेते आिोप कसे मसध् द होतात या 
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बद्दलच ेमत ननयम 6 (10) (1) (अ) (ब) नसुाि ननयकु्ती अधिकािी नोंदवितात ि आिोपातील 

गाांभीयावचा विचाि करून मशक्षा प्रस्तावित कितात. यानांति सदिची मशक्षा का किणेत येि ूनये या 
बाबतची अांतीम कािणे दाखिा नाटीस चौकशी अहिालाची प्रत ि मत नोंदिनू अपचािी कमवचा-
यास पाठविली िाते. िि त्या कमवचा-यान े विहीत मदुतीत चौकशीपढेु आलेल्या कागदपत्राांच्या 
आिािे खुलासा सादि केला ि ग्राहय मानण्यासािखा असेल ति विचाि करून मशक्षा सौम्य की 
कडक किाियाची याचा ननणवय देिनू मशक्षा आदेश ननगवमीत केला िातो. मशक्षा आदेशाांिि 90 

ददिसाांच े आत मखु्य कायवकािी अधिकािी याांच े आदेशाविरूध्द विभागीय आयकु्त याांचकेड े ि 

विभागीय आयकु्त याांच ेननणवया विरूध्द शासनाकड ेअपील किणेची तितूद आहे. 

आांतिजिल्हा बदली  
        जिल्हा बदली एका जिल्हा परिषदेकडून अन्य जिल्हा परिषदेकड े शासकीय 

कायावलयाकड ेमशक्षण मांडळाकड ेनगिपरिषदाांकड ेसांपणूव सेिेत एकदाच बदली केली िाते यासाठी 
खालील ननकषव आहेत. पती-पत्नी एकत्रीकिणासाठी ककमान सेिेची अट मशथील आहे. विििा 
परितक्त्या मािी सनैनक कमवचायाांच्या बदलीसाठी ककमान 3 िष े सेिा झाल े नांति जिल्हा 
बदलीचा विचाि किता येतो. अन्य कमवचा-याांसाठी ककमान 10 िष ेसेिा होणेची अट आहे.  जिल्हा 
बदलीसाठी प्रत्येक जिल्हा परिषदेन े जिल्हा बदलीसाठी आपसी सांमतीने अटी ि शती विहीत 

केल्या आहेत. त्याची पतूवता होणे आिश्यक आहे. कमवचा-याांच ेिात प्रिगावतील रिक्त पद सांबांधित 

जिल्हा परिषदेकड ेरिक्त असणे आिश्यक आहे. 
 

ननयतकाललक बदल्या 
 

         शासनाच्या सचुनाांप्रमाणे ननयतकामलक बदल्या िषावतनू एकदाच सिवसािािणपणे 

माहे एवप्रल ते मे मध्ये केल्या िातात. त्यासाठी मागवदशवक तत्िे खालीलप्रमाणे आहेत. बदलीपात्र 

कमवचा-याांच्या 10 टक्के इतक्या बदल्या किता येतात. बदली पात्र कमवचािी म्हणिे ज्याांची सेिा 
एकाच मखु्यालयात 10 िषावपेक्षा िास्त झाली आहे असे कमवचािी. विनांती बदल्याांमध्ये कमवचा-
याांची ियैजक्तक अडचण पती पत्नी सोय कबलूी बदली याचा समािशे आहे. कमवचा-याांची बदली 
किताांना त्यान ेपिूी ज्यादठकाणी काम केलेले आहे त्या दठकाणी पनु्हा बदली किता येत नाही 
शासनाच्या नविन आदेशाप्रमाणे 10 िष ेएकाच दठकाणी कायवित असणा-या कमवचा-याांची बदली 
किणेची  तितूद  आहे. 
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नोंदणी शाखा/आिकशाखा 
           जिल्हा परिषदेकड ेम्हणिेच मा. मखु्य कायवकािी अधिकािी याांच ेनाांि ेयेणािे सिव 
शासन सांदभव, विभागीय आयकु्ताांकडील सांदभव, अन्य शासकीय /ननमशासकीय कायावलयाकडील 

सांदभव मा. लोक आयकु्त, प्रनतननिी, मांत्री,खासदाि, आमदाि इत्यादी ि सिवसामान्य नागरिक 

याांचकेडून प्राप्त होणािे सिव पत्र व्यिहाि या शाखेकड ेस्िीकारुन एकत्र केले िातात. ते सांदभव उप 

मखु्य कायवकािी अधिकािी (सा.प्र.) याांच ेमार्व त मखु्य कायवकािी अधिकािी याांचकेड ेअिलोकनाथव 
सादि केले िातात. मखु्य कायवकािी अधिकािी ि अनतरिक् त मखु्य कायवकािी अधिकािी याांचकेडून 

आल े नांति पित नोंदणी शाखेकड े आल्यानांति त्याच े िगीकिण खाते प्रमखु ननहाय / 
विभागननहाय करून ज्या त्या खाते प्रमखुाांकड ेपाठविले िाते. तसेच सामान्य प्रशासन विभाग,  

ग्राम पांचायत विभाग मा. मखु्य कायवकािी अधिकािी ि मा. अध्यक्ष जिल्हा परिषद नाांदेड 

याांचकेडील िेगिगेळया शासकीय ि ननम शासकीय कायावलयाांना पाठिाियाच े सांदभव नोंदणी 
शाखेमार्व त पाठविणेत येतात. 
 

समन्िय सभा 
 

           मखु्य कायवकािी अधिकािी याांच े अध्यक्षतखेाली जिल्हा परिषदेकडील सिव खात े

प्रमखु, गट विकास अधिकािी, गट मशक्षण अधिकािी, बाल विकास प्रकल्प अधिकािी, ि उप 

अमभयांता (बाांिकाम दक्षक्षण ि उत् ति ि ग्रामीण पाणी पिुिठा) याांची दिमहा नाांदेड जिल्हा 
परिषदेमिील सभागहृात समन्िय सभा आयोजित केली िाते. सदि सभेमध्ये जिल्हा परिषदे 

मार्व त िाबविणेत येत असलेल्या विविि योिना विकास कामे याबाबत आढािा घेिनू मागवदशवन 

केले िाते. तसेच आस्थापना विषयक बाबीचाही आढािा घेिनू मागवदशवन किण् यात येते. तसेच 

विभाग ि तालकुा याांचमेध्ये समन्िय िाखला िातो. कामामध्ये गुणित्ता िाहील याची 
काटेकोिपणे दक्षता घेतली िाते. तसेच योिना ि विकास कामे िाबवित असताना येणा-या 
अडीअडचणीबाबत चचाव करुन अडीअडचणी सोडविण्याचा ि गतीमान प्रशासन किण्याचा प्रयत्न 

केला िातो. सामान्य प्रशासन विभागामार्व त समन्िय सभेच े ननयोिन केले िाते. सभेच े

परिपत्रक काढणे, सभेकरिता मादहतीची दटपणी तयाि किणे, सभेमध्ये झालेल्या कामकािाच े

कायविाहीच े मदु्दे सिव सांबांधिताांना कळविणे, कायविाहीच े मदुयािि केलेली कायविाही अहिाल 

एकत्रीकिण किणे इ. कामकाि या विभागामार्व त केले िाते. मा. लोक प्रनतननिी ि िरिष्ठ 
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अधिकािी याांच ेजिल्हयाच ेभेटीिळेी जिल्हा परिषदेकडील सिव विभागाकडून मादहती प्राप्त करुन 

घेिनू मादहतीच ेएकत्रीकिण करुन मादहतीची दटपणी या विभागामार्व त तयाि केली िाते. 
 

िकील पॅनल 
 

         जिल्हा परिषदेच्या काांही ननणवयाांविरुध्द  बिेचसे कमवचािी न्यायालयात दाद 

मागतात. अशा दाव्याांच े प्रकिणी जिल्हा परिषदेची बािू माांडणेची आिश्यकता असते. जिल्हा 
परिषदे विरुध्द कोटव प्रकिण दाखल झालेनांति िकीलपत्र देण्यात येते ि त्याांच े मार्व त 

न्यायालयीन कामकाि पहाण्यात येते. कायदे विषयक बाबीांिि िकीलाांच ेकडुन अमभप्राय प्राप्त 

करून घेतल े िातात. खाते प्रमखुाांनी कायदेविषयक प्रकिणाांची दटपणी सादि केल्यानांति मा. 
मखु्य कायवकािी अधिकािी याांच ेमान्यतेने कायदे विषयक सल्ला घेतला िातो. 
 

िैद्यकीय बीले 
 

        जिल्हयातील िगव-3 ि 4 ची िदै्यकीय  देयके मांििूी बाबत कायविाही केली िाते. 
जिल्हयातील सिव विभाग तालकुास्तिािरुन या विभागाकड ेिदै्यकीय देयके  प्राप्त झाले नांति 

परिगणना गणणती दृष्टया छाननी केली िाते. तसेच प्रस्तािामध्ये अपणूव बाबीांची पतूवता करुन 

घेिनू त्यानसुाि अथव विभागामार्व त मा. मखु्य कायवकािी अधिकािी याांच्या प्रशासकीय 

मान्यतेसाठी सादि केले िाते. 

भविष्य ननिायह ननधी 
        जिल्हयातील िगव 3 ि 4 कमवचा-याांच् या त् याांच् या खात् यािि िमा असलेली भविष्य 

ननिावह ननिी  मिनू ननयमाांनसुाि ननिी मांिूि किणे बाबतची  कायविाही केली िाते. 
जिल्हयातील सिव विभाग तालकुा स्तिािरुन या विभागाकड ेभविष्य ननिावह ननिी प्रस्ताि प्राप्त 

झालेनांति प्रस्तािंाची छाननी केली िाते. तसचे प्रस्तािामध्ये अपणूव बाबीची पतुवता करुन घेिनू 

त्यानसुाि मा. उप मखु्य कायवकािी अधिकािी (सा.प्र.) याांच्या मान्यतनेे देयक मांिूि केले िातात 
ि त् याांची देयके अथव विभागाकड ेमांिुिीस् ति सादि केली िातात. 

खात ेप्रमुख ि पांचायती सलमतीकडील कायायलयाांची तपासणी 
        मा. विभागीय आयकु्त , औिांगाबाद विभाग याच े मार्व त जिल्हा परिषदेची िावषवक 

तपासणी किण् यात येते. तसेच पांचायत सममतीची तपासणी दि 5 िषावतून एकिळे केली िाते. 
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ज्या तालकु्याांची तपासणी मा. विभागीय आयकु्त याांच े मार्व त होत नाही. अशा पांचायत 

सममत्याांची तपासणी, मा. मखु्य कायवकािी अधिकािी, उप मखु्य कायवकािी अधिकािी (सा.प्र.) याांच े

मार्व त केली िाते. त्यामध्ये आस्थापना विषयक बाबीांच े कामकाि विहीत कालाििीत ककां िा 
नमनु्यात होत आहे ककां िा नाही हे पाहून त्याांना कामकािामध्ये असणा-या त्रटुीची पतूवता करुन 

घेतली िाते. जिल्हा परिषदेमार्व त िाबविणेत येत असलेल्या या विविि योिना ि विकास कामे 

योग्य रितीन ेिाबविण्यात येतात ककां िा नाही याबाबतची तपासणी करुन कामात सिुािणा होणेच े

दृष्टीकोनातून त्रटुी ननदशवनास आणून मागवदशवन केले िाते. त्याचप्रमाणे जिल्हा परिषदेकडील 

विविि विभागाची िावषवक तपासणी किणेत येते. सामान्य प्रशासन विभागामार्व त तपासणीच े

ननयोिन ि अांमलबिािणी केली िाते. जिल्हा परिषदेकडील विविि विभागाांची तपासणी ि 

तालकुास्तिाििील कायावलयाांची तपासणी पथकामार्व त केली िाते.   

  परिषद शाखा  
 

       सामान्य प्रशासन विभागाच्या या शाखेमार्व त जिल्हा परिषद सिव सािािण सभेच े

आयोिन किणे, स्थायी समीती सभा, िेळप्रसांगी विशषे सभाांच ेआयोिन या विभागाकडून केले 

िाते. एकुण जिल्हा परिषद सदस्य 63  ि पांचायत सममती सभापती (पदमसद्ि सभासद ममळून) 

16 अशी एकुण सदस्य सांख्या 79 आहे. पांचायत सममती सदस्य सांख्या 126 आहे. जिल्हा परिषद 

सिवसािािण सभा दि तीन मदहन्यातून एकदा घेण्याची तितुद आहे. तथापी, मा. अध्यक्ष जिल्हा 
परिषद याांच ेसचूने नसुाि ककतीही िेळा सभा घेतली िाऊ शकते. सिवसािािण ननयममत सभेसाठी 
विषय पबत्रका नोटीस सभेपिूी 15 ददिस ि विशषे सभेची नोटीस 10 ददिस आगोदि पाठविली 
िाते. सभेच े कामकाि सरुू किण्यासाठी 1/3 सदस्याांची गणपतूी उपजस्थती आिश्यक आहे. 

आयोिीत सभाांच ेकामकाि पाहणे, त्याच ेकायवितृ्ताांत घेऊन मा. अध्यक्ष, जिल्हा परिषद याांच े

मान्यतेने अांनतम  किण्यात येते. तसेच त्याबद्दल विदहत नमनु्यातील नोंद िहीमध्ये मलदहले 

िाते. त्याचप्रमाणे जिल्हा परिषदेच्या विषय सममत्याांच ेअधिननयमाद्िािे गठन किणे त्याििील 

िेळोिळेी रिक्त झालेली पदे भिणे बाबत कायविाही किणे. जिल्हा परिषदेच ेपदाधिकािी ि पांचायत 

सममत्याच ेपदाधिकािी ( पां.स. सभापती ि उप सभापती) याांच ेिािीनाम्यामळेु रिक्त होणािी पदे 

भिण्यासाठी मा. जिल्हाधिकािी, नाांदेड याांना पत्रव्यिहाि किण्यात येतो. 
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माहहतीचा अधधकाि कायदा 2005  
         महािाष्र िाज्याने मादहती अधिकािाचा आदेश ि त्या खालील ननयम ददनाांक 23 

सप्टेबांि 2002 पासनू लागू केला होता. ददनाांक 15 िून 2005 िोिी कें द्र शासनान े मादहतीचा 
अधिकाि कायदा 2005 लागू केला आणण हा कायदा महािाष्र िाज्याने 12 आक्टोंबि 2005 पासनू 

लागू केला. या कायद्यामळेु महािाष्र मादहती अधिकाि अध्यादेश ि ननयम 2002 ननिामसत केला 
आहे. पिांत ू 12 आक्टो, 2005 पिुीच्या अिाविि पिूीच्या कायद्याप्रमाणे म्हणिेच महािाष्र 

मादहतीचा अधिकाि अधिननयम 2002 प्रमाणे कायविाही किाियाची आहे. 12 आक्टो 2005 

पासनूच्या अिाविि नविन मादहतीचा अधिकाि कायदा 2005 प्रमाणे कायविाही सरुू आहे. मादहती 
याचा अथव कोणत्याही स्िरूपातील, कोणतेही सादहत्य असा असनू त्यामध्ये अमभलेख, 

दस्ताऐिि, ज्ञापने, अमभप्राय, सचूना, प्रमसद्िीपत्रके आदेश, िोििह्या, सांवििा, अहिाल, 

कागदपत्र,े नमनेु, प्रनतमाने कोणत्याही इलेक्राननक्स स्िरूपातील आिाि, सािनसामगु्री आणण 

त्यािेळी अमांलात असलेल्या अन्य कोणत्याही कायद्यान्िये सािविनीक प्राधिकिणास ममळविता 
येईल अशी कोणत्याही खािगी ननकषाशी सांबांधित मादहती याचा सांबांि आहे. मादहतीचा अधिकाि 

याचा अथव कोणत्याही सािविननक प्राधिकािणाकड ेअसलेली ककां िा त्या ननयांत्रणात असलेली ि या 
अधिननयमाद्िािे ममळिता येण्यािोगी मादहती ममळविण्याचा अधिकाि असा आहे.  त्यामध्ये 

एखादे काम दस्ताऐिि, अमभलेख याांची मादहती किणे ककां िा अमभलेखाांच्या दटपण्या, उतािे ककां िा 
प्रमाणीत प्रती घेणे सामग्रीच ेप्रमाणीत नमनेु घेणे इलेक्राननक प्रकािातील मादहती ममळविणे या 
बाबी समाविष्ट आहेत. 

  या कायद्यातील तितुदीनसुाि मादहती ममळविण्याची इच्छा असलेल्या कोणत्याही व्यक्तीस 

विदहत नमनु्यानसुाि साध्या कागदािि िक्कम रू 10/- िोखीन ेककां िा डडमाांड ड्राफ्ट ने भरून ककां िा 
न्यायालयीन र्ी मदु्राांक धचकटिनू अिव किािा लागतो. एखाद्या मदुतीत ननकाल देणे ि 

अपरिहायव कािण असेल ति तस ेनमदु करून 45 ददिसात ननकाल देणे आिश्यक आहे. सदि 

कायद्यानसुाि दसुिे अपील मा.िाज्य मादहती आयकु्त औिांगाबाद येथे किता येते. व्यक्तीकडून 

अिव ममळाल्यापासनू तीस (30) ददिसात मादहती देणे ककां िा सकािण नाकािणे बांिनकािक आहे. 

अिवदािास िी मादहती पिुिायची आहे त्यातील प्रत्येक प्रनतस (छायाांककत प्रत) रूपये दोन (2) 

प्रमाणे शलु्क टपाल खचव आकािण्यात येतो. मादहतीच्या दस्ताऐििाची ककां मांत ननजश्चत केली 
असेल ति तेिढी ककमांत तसेच फ्लॉपी डडस्क साठी रू पन्नास (50) असे शलु्क आकािल ेिाते. 
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दारिद्र िेषखेालील (तसा पिुािा देणा-या) अिवदािाांना हिी असलेली माहीती विनामलु् य देण् यात 
यािी. िास् त पषृ् ठाांची माहीती असल् यास त् याांना माहीती पाहण् याकिीता कायावलयात 
येण् याची विनांती किण् यात यािी ि पाहणीनांति त् याांनी मागणी केलेली 50 पषृ् ठाांपयतंची 
मादहती विनामलु् य उपलब् ि करुन दयािी. त् यापेक्षा िास् त मादहती असल् यास ननयममत 
दिाने शलु् क आकािणी किण् यात यािी. मदुतीत मादहती न ददल्यास प्रत्येक ददिसाला रूपये 

दोनश े पन्नास (250) प्रमाणे िास्तीत िास्त रूपये 25000/- (पांचिीस हिाि) पयवन्त दांड ि 

खातेननहाय चौकशी होि ू शकते. सांधचकेची तपासणी किण्याचा अधिकाि नागरिकाांना आहे. 

पदहल्या तासासाठी र्ी नाही नांतिच ेप्रत्येक ममननटास रूपये 5 (पाांच) शलु्क आकािण्यात येते. 
िाज्य मादहती अधिकािी याांनी अपीलािि ददलेला ननणवय अांनतम ि बांिनकािक असेल.  

नाविन्यपूणय उपक्रम 
भिािी पथके 
        शासनाकडून विविि योिना िाबविण्यात येत असतात. या योिना प्रभािीपणे ि 

परिणामकािकिीत्या िाबविल्या गेल्या आहेत िा नाही तसेच येणा-या अडीअडचणी सोडविण्या 
किीता जि.प. नाांदेड अांतगवत तालकुा स्तिाििील पांचायत सममती कायावलये, शकै्षणणक सांस्था, 
ग्रामपांचायती, प्राथममक आिोग्य कें दे्र, उपविभाग इ. दठकाणी अचानक भेटी ददल्या िातात ि 

पाहणी केली िात े

शासन आपल्या दािी 
         या उपक्रमाअांतगवत मा.मखु्य कायवकािी अधिकािी याांच ेमागवदशवनाखाली अनतिीक्त 

मखु्य कायवकािी अधिकािी ि उप मखु्य कायवकािी अधिकािी (सा.प्र.) याांचसेह जिल्हा परिषदेच े

सिव खातेप्रमखु मदहन्यातून एकदा जिल्ह्यातील कोणत्याही एका तालकु्यात मकु्कामी दौ-याच े

आयोिन केले िात ेि प्रत्येक खातेप्रमखुास एका गािाची िबाबदािी ददली िात.े त्याअनषुांगाने 

ग्रामस्थाांच्या अडीअडचणी समिािनू घेऊन त्या सोडविण्याचा प्रयत्न केला िातो. 
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िाष्रीयकाययक्रम ि हदन : 
शासनाच्या आदेशानसुाि जिल्हा परिषद, नाांदेड येथे खालील िाष् रीय कायवक्रम ि ददन सामान्य 

प्रशासन विभागा मार्व त आयोिीत केल्या िातात. 

 12 िानेिािी स् िामी वििेकानांद ियांती  

 26 िानेिािी प्रिासत्ताक ददन - ददनाांक 26 िानेिािी 1950 या ददिसापासनू देशाचा 
कािभाि देशाच्या प्रिेकड ेसोपविण्यात आला. त्याददिसापासनू या ददिशी प्रिासत्ताक ददन 

साििा केला िातो. 
 30 िानेिािी हुतात्मा ददन - देशाच्या स्िातांत्र्यासाठी प्राणापवण केलेल्या हुतात्माांच्या 

स्मिणाथव आदि व्यक्त किण्यासाठी हुतात्मा ददन पाळला िातो. 
 12 माचव समता ददन - महािाष्राच ेपदहले मखु्यमांत्री ि भािताच ेमािी उप पांतप्रिान स्ि. 

मा. श्री यशिांतिाि चव्हाण याांचा िन्मददिस या ददिशी असल्याने त्याददिशी समताददन 

पाळण्यात येतो. या ददिशी मा. श्री यशिांतिाि चव्हाण याांच्या स्मतृीस अभीिादन 

किण्यात येत े

 1 मे महािाष्र ददन : महािाष्र िाज्याची स्थापना या ददिशी झाली असल्यान ेया ददिशी 
महािाष्र ददन साििा किण्यात येतो 

 15 ऑगष्ट स्िातांत्र ददन: 15 ऑगष्ट 1947 या ददिशी आपल्या देशाला स्िातांत्र ममळाले 

त्याननममत्तान ेया ददिशी ध्िििांदन करून हा ददिस साििा किण्यात येतो. 
 20 ऑगष्ट सद्भािना ददिस - भािताच ेमािी पांतप्रिान ददिांगत श्री िािीि गाांिी याांचा 20 

ऑगष्ट हा िन्म ददिस सद्भािना ददिस म्हणनु 1991 पासनू साििा किण्यात येतो. या 
ददिशी सद्भािना ददनाची प्रनतज्ञा घेतली िात.े 

  31 आक्टोबांि िाजष्रय सांकल्प ददन - 31 आक्टोंबि िाजष्रय सांकल्प ददन म्हणुन साििा 
केला िातो. या ददिशी मािी पांतप्रिान स्ि. इांददिा गाांिी याांच्या प्रनतमलेा हाि पषु्प िाहून 

आदिाांिली िाहण्यात येते. 
तसेच शासन ननणवय सामान्य प्रशासन विभाग   ददनाांक 27.12.2024 मध्ये 
ठरिनुदिल्यानसुार  
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 उप मखु्य काययकािी अधधकािी(सा),जिल्हा परिषद,नाांदेड. 
▼ 

कायायलयीन आस्थापना 
▼ 

 

सहाय्यक प्रशासन अधिकािी- 1, 

▼ 

               कननष्ठ प्रशासन अधिकािी-2, 

▼ 

वि.अ. (सांांजख्यकी)-, 
▼ 

उच्च शे्रणी लघलेुखक-, 

▼ 

लघलेुखक ननम्न शे्रणी-, 
▼ 

िरिष्ठ सहा-, 
▼ 

 

कननष्ठ सहा.-, 
▼ 

िाहन चालक- 

▼ 

 

परिचि , 
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जिल्हा परिषद नाांदेड, सामान् य प्रशासन विभागातील अधिकािी ि कमवचािी याांच ेअधिकाि ि 
कतवव् याचा तपशील 

 

 

 

अ
क्र. 

अधधकािी/कमयचािी
पदनाम 

अधिकाि ि कतवव् याचा तपशील 

1 श्री गजेंद्र श्रीरामिार सहाय्यक 
प्रशासन अधिकािी भ्र. 
क्र.9970044408 

कायावलयीन कामकािािि ननयांत्रण, आस्थापना विषयक 

नस्ती तपासनू अमभप्राय देणे ि िन मादहती अधिकािी  
म्हणनू काम पाहणे इति कायविाहीबाबत तपासणी किणे 
इत्यादी अनषुांगीक कामे 

2 श्री ए.व्ही सािांत कननष् ठ 
प्रशासन अधिकािी 
 भ्र. क्र.8668457513 

सिव विभागाच्या आस्थापना विषयक नस्ती तपासनू 

अमभप्राय देणे प्रशासकीय,  कायावलयीन कामकािािि 

ननयांत्रण ठेिण ेि  सहा. मादहती अधिकािी म्हणनू काम 

पाहणे इति कायविाहीबाबत तपासणी किणे इत्यादी 
अनुषांगीक कामे 

3 श्री. एस. जी.चेडडु 
कननष् ठ प्रशासन अधिकािी 
भ्र. क्र.9922583858 
 

सिव विभागाच्या आस्थापना विषयक नस्ती तपासनू 

अमभप्राय देणे प्रशासकीय,  कायावलयीन कामकािािि 

ननयांत्रण ठेिण ेि  सहा. मादहती अधिकािी म्हणनू काम 

पाहणे इति कायविाहीबाबत तपासणी किणे इत्यादी 
अनुषांगीक कामे 
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अक कमयचा-याचेनाि 
/पदनाम 

शाखा 
/कायावसन  

 कतवव् याचा तपशील 

1 श्री.आि.के. शेकापुिे, 
िरिष्ठ सहाय्यक  

आस्थापना-1 िगव 1 ि 2 अधिका-याांच्या आस्थापना 
विषयक बाबी/ सेिाननितृ्ती प्रकिणे/विभागीय 
चौकशी प्रकिणे 

2 श्री शांकर पुपलिाड  
िरिष्ठ सहाय्यक  
  

आस्थाप-1 अ िगव 3 ि 4 कमवचा-याांचे सेिाननितृ्ती विषयक 
प्रकिणे , पेंांशन अदालत 

3 श्री  व्ही आर थोरात, 
िरिष्ठ सहाय्यक 

आस्थापना-2 िगव 3 कमवचार याांचे विभागीय चौकशी प्रकिणे 
/ विविि विभागातु प्राप्त झालेल्या सांधचकेिि 
अमभप्राय नोंदविणे 

4 श्री रिीशांकर बोडके,  
िरिष्ठ सहाय्यक 

आस्थापना-
2अ 

िगव 3 कमवचा-याची विभागीय परिक्षा/ 
अनुकां पा / भाषा विषयक परिक्षा सुट 

5 श्री अनील भेिे ,  
िरिष्ठ सहाय्यक    
श्री सुरज नाईक 
कननष् ठ  सहाय्यक 

आस्थापना--
2ब 

िगव 3 कमवचा-याांची आस्थापना पदोन्नत्या / 
सांकलन 

 श्री जगिीश कोंकेिार  
िरिष्ठ सहाय्यक     

आस्थापना—2 
क 

सिव   विभागाच्या  बीांि ुनामािली मासीक 
प्रगती अहिाल,आश्िाशीत प्रगती योजना 

6 श्री बालाजी फोले  
िरिष् ठ सहाय्यक  

आस्थापना--3 िगव 4 कमवचा-याांची आस्थापना 

7 श्री ओमकार पाांचाळ,  
कननष् ठ  सहाय्यक 

आस्थापना--
3अ 

कायावलयीन कमवचा-याांची  आस्थापना 

 श्रीमत.िैशाली थोरात 
िरिष्ठ सहाय्यक     

आस्थापना-5 महाराष्ट्र िशवन,सांगणक सुट,गटविमा योजना 
परीक्षा सुट 

8 श्री.राहुल झगडे  
िरिष् ठ सहाय्यक  

आस् थापना -4  , मादहताचा अधिकाि अधिननयम 2005 च् या 
अनुषांगाने कामकाि /तक्रािी/ननिेदने/ 
भ्रष् टाचाि ननमुवलन /लोकशाही ददन 
प्रकिणे/आपले सिकाि ऑनलाईन तक्रािी इ. 
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9 श्री तोटलिार जे एस,  
िरिष्ठ सहाय्यक 

परिषद शाखा जिल्हा परिषद सिव सािािण /स्थायी सममती 
सभा आयोिन अहिाल तयाि किणे / 
पांचायत िाि सममती/िावषवक प्रशासन अहिाल 

 श्रीमती चोळाखेकर  
िरिष्ठ सहाय्यक 

तपासणी 
शाखा 

मा.  विभागीय आयुक्त तपासणी मुद्ये  

 श्री रणजीत गजभारे   महाराष्ट्र िशवन, ,गटविमा योजना परीक्षा 
सुट,िौरा िैनांिीनी 

10 श्री. आि.व्ही . 
आलेगाांिकि वि.अ. 
(साांख् यकी ) 

ननयोिन मा.आयुक्त /  शासन / मा.मु.का.अ. याांच्या 
सभेची मादहती सांकलन किणे 
 
 

 

 

12 श्री. िे.एल.पुांड, िरिष्ठ 
सहाय्यक 

लेखा शाखा-1 िगव 1 ि िगव 2 अधिका-याांचे देयक तयाि 
किणे 

14 श्री. एन. िी. डाांगे, 
कननष् ठ सहाय्यक 

लेखा शाखा-
2/3 

मा.अध्यक्ष/मा.मु.का.अ./उप मुकाअ (सा) 
/(पांचायत) िाहनाांची देखभाल ि दरुुस्ती/ 
जि.प. गाळे भाड/ेिेतन ि भते्त तितुद िाटप/ 
कायावलयीन कमवचा-याांचे  देयक तयाि किणे 

15 श्री सचीन गुांडाळे  
कननष् ठ लेखाधिकािी 

लेखा शाखा लेखा विषयक कामकाि, लेखा आके्षप / 
लेखाविषयक सांननयांत्रण 

16 श्री बी.एम टोके ,  
कननष् ठ  सहाय्यक 

भांांडाि शाखा भाांडाि शाखा 

17 श्रीमती मनीषा महगे, 
श्री सांतोष लाठकर  
कननष् ठ  सहाय्यक 

आिक शाखा आिक शाखा 

18 श्री. एस. के. कदम 
कननष् ठ  सहाय्यक 
(लेखा) 

िािक शाखा िािक शाखा 
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(1)     नाांदेड जिल्हा परिषदेकडील अधिकािी / खातेप्रमुख 
 

अ.क्र.

  

नाांि ि पदनाम  कायावलय दिूध्िनी क्र. 

(02462)  
भ्रमणध्िनी 
क्रमाांक 

1. शशशशशशश शशशश 

शशशशशश,शशशशशशश 

मखु्य कायवकािी अधिकािी 

 8218101257 

2. श्री सांददप िी.माळोदे, 
अनत.मखु्य कायवकािी अधिकािी  

 9422767048 

3. श्री सांिय ज्ञानोबा तबुाकल, 
प्रकल्प सांचलाक  

 7776079908 

4. श्री मशिप्रसादि िमणदास चन्ना,  
मखु्य लेखा ि वित्त अधिकािी 

 9011000921 

5. श्री िािकुमाि विलासिाि मकु्कािाि, 
 उप मखु्य कायवकािी अधिकािी (सा) 

 8275424484 

6. श्रीमती मांिुषा िमेश कापसे (िािि),  
उप मखु्य कायवकािी अधिकािी (ग्राप) 

 9423444005 

7. श्री अममत गणेशिाि िाठोड  
उप जिल्हा कायवक्रम समन्ियक मग्रािोहयो 

 9763211986 

8. श्री नािायण बाळासाहेब ममसाळ,  
प्रकल्प अधिकािी(ििीम) 

 9657848095 

9. श्री प्रशाांत थोिात  
जिल्हा कायवक्रम अधिकािी(मबाक) 

 7588564994 

10. डॉ सांगीता देशमखु, 
जिल्हा आिोग्य अधिकािी 

 9423809055 

11. श्रीमती सविता ि.बबिग,े  
मशक्षणाधिकािी (प्रा) 

 9067893967 

12. श्री मािि सलगि, 
 मशक्षणाधिकािी (मा) 

 7745851643 

13. श्री ए.एन.भोििाि,  
(प्रभािी) जिल्हा िलसांिािण अधिकािी 

 9850278509 

14. श्री विशाल चोपड,े  
(प्रभािी) कायवकािी अमभयांता बाां नाांदेड 

 8433841693 

15. श्री विशाल चोपड,े  
कायवकािी अमभयांता (बाांिकाम दक्षक्षण) भोकि 

 8433841693 

16. श्री श्रीननिास गरुूनाथ गांगथळे,कायवकािी 
अमभयांता (बाांिकाम दक्षक्षण) देगलिू 

 9850485332 

17. श्री ननलकुमाि ऐतिड,े  
कृवष विकास अधिकािी 

 8070201008 
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18. श्री आऊलिाि सत्येंद्र वििेद्र,  
समाि कल्याण अधिकािी 

 9049822295 

19. डॉ प्रविण घशुश,  

जिल्हा पशसुांििवन अधिकािी 
 9167084555 

20. श्री अमोल मशिािी पाटील  
कायवकािी अमभयांता ग्रापाप ू

 9823478645 

नाांदेड जिल््यातील गट विकास अधधकािी 
 

अ.

क्र. 

पांचायत सममती  नाांि  कायावलयीन 

दिूध् िनी क्र. 

भ्रमणध् िनी क्रमाांक 

1. पां.स.नाांदेड श्री अममत गणेशिाि िाठोड (प्रभािी)  9763211986 
2. पां.स. मुदखेड श्री श्रीकाांत हणमांतिाि बळदे  9960141718 

3. पां.स. अिावपूि श्री दत्ता सांभािी कदम(प्रभािी)  8379927631 

4. पां.स. भोकि. श्री मािि नामदेििाि कें दे्र  9421757299 
5. पां.स.उमिी श्री विश्िनाथ िामिाि 

आिबडिाड(प्रभािी)  

8390823248 

6. पां.स. हदगाि श्री कैलास  विश्िनाथ.बळिांत  9850695177 

7 पां.स.दहमायतनगि श्री प्रल्हाद महाद ूिािि(प्रभािी)  9421869393 

8 पां.स. ककनिट श्री सिेुश गणपत काांबळे, (प्रभािी)  9766769554 

9 पां.स. माहूि. श्री सिेुश गणपत काांबळे,  9766769554 
10 पां.स. कां िाि. श्री महेश विश्िानाथ पाटील  9766929732 
11 पां.स. लोहा. श्री दशिथ ककशन आडिेाघो (प्रभािी)  9860167724 
12 पां.स.मुखेड श्री चांद्रशखेि लक्ष्मीण.िामोड  9011316000 

13 पां.स.देगलुि श्री शखेि उमाकाांत देशमखु  9766712225 

14 पां.स. बबलोली श्री श्रीननिास एच.पद्मािाि  9423627241 

15 पां.स. नायगाि. श्री लक्ष्मण िामा िाि े  7350949416 

16 पां.स. िमावबाद. श्री प्ररु्ल्ल प्रकाशिाि तोटेिाड  9730939840 

17 ग.वि.अ.,मग्रािोहयो कक्ष श्री अभय शिदचांद्र नलिड े  9158069388 

नाांदेड जिल््यातील सहायक गट विकास अधधकािी 
अक्र पांचायत सममती  नाांि  कायावलयीन दिूध् िनी क्र. भ्रमणध् िनी क्रमाांक 

1 पां स हदगाांि श्री दशिथ ककशन आडिेाघो   9860167724 

2 पां स नायगाांि श्री सांिय पुांडमलकिाि ममििकि  9511630978 

3 पां स मदुखेड श्री उध्दििाम लक्ष्मणिाि हातमोड े  8329202412 

4 पां स कां िाि श्री सिुीश नािायणिाि 
माांििमकि 

 9405502034 

5 पां स भोकि श्रीमती अननता लक्ष्मण सिोदे  7721803101 
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6 पां स बबलोली श्री िवििाि दत्तात्रय क्षीिसागि  7875677711 

7 पां स अिावपिू श्री दत्ता सांभािी कदम  8379927631 

8. पां स नाांदेड श्री पाांडुिांग कोंडडबा नाििाटकि  9422796140 

9. पां स लोहा श्रीमती सनुनता ककशनिाि िानखेड े  9422892114 

10 पां स उमिी श्री विश्िनाथ िामिाि आिबडिाड  8390823248 

11 पां स दहनगि श्री प्रल्हाद महाद ूिािि  9421869393 

12 पां स ककनिट श्री परुूषोत्तम गोविददास िषै्णि  9422743001 

13 पांचायत  श्री मशिािी मिीबा ढिळे  9423656966 
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सामान् य प्रशासन विभागाकडील विविि कायावसनाकडुन पुिविण् यात येणा-या सेिे ांंचा तपशील 
 

अ
क्र 

कायावसन 
क्र  

कायावलयाकडुन पुिविण् यात येणा-या सेिेचा 
तपशील 

सेिा पुिविणािे 
अधिकािी /कमवचािी 
दालन क्र./दिुध् िनीक्र.  

विदहत मुदतीत 
कायवपूती न 
झाल् यास कोणत् या 
अधिका-याकड े
तक्राि किािी  

1 2 3 4 5 
1 कक्ष 

अधिकािी 
कायावलयीन कामकािािि ननयांत्रण, आस्थापना 
विषयक नस्ती तपासून अमभप्राय देणे ि िन 

मादहती अधिकािी  म्हणून काम पाहणे इति 

कायविाहीबाबत तपासणी किणे इ. अनुषांगीक 

कामे 

 
 
 
 
 
 
 
 

सांबांधित कायावसन 
प्रमुख 
 ि 

उप. मुख्य कायवकािी 
अधिकािी(सा), 

जिल्हा परिषद, नाांदेड 

 

 

 

 

 

मुख्य कायवकािी 
अधिकािी,    

जिल्हा परिषद, 

नाांदेड  

2 अधिक्षक सिव विभागाच्या आस्थापना विषयक नस्ती 
तपासून अमभप्राय देणे प्रशासकीय,  
कायावलयीन कामकािािि ननयांत्रण ठेिणे ि  

सहा. मादहती अधिकािी म्हणून काम पाहणे 

इति कायविाहीबाबत तपासणी किणे इत्यादी 
अनुषांगीक कामे 

3 अधिक्षक प्रशासना सांबांिाने इति कामकाि ि कमवचा-या 
िि ननयांत्रण ठेिणे ि वििी कक्ष 
कामकािािि ननयांत्रण  इत्यादी अनुषांगीक 

कामे 
4 आस् थाप

ना -1 
म.वि.से.खात ेप्रमुख /विभाग प्रमुख/गट विकास 

अधिकािी याांची आस्थापना विषयक कामे.  

महािाष्र विकास सेिेतील अधिकािी याांचा 
रिक्त पदाचा अहिाल शासनास ि मा. 
विभागीय आयुक्त याांना सादि किणे. महािाष्र 

विकास सेिा गट - अ ि गट -ब मिील अधिका-
याांची सेिा ननितृ्ती प्रकिणे ननकाली काढणे.िगव-
1 ि िगव-2 मिील अधिकािी याांची 
उपजस्थती/कायवमुक्ती /मशस्तभांगविषयक 

कायविाही किणे, दौिादैंनददनी इ. अनुषांगीक 

कामे. 

 



 

 

19 

**GAD/EST-4/SANAD/2018** 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अ
क्र 

कायायसनक्र कायायलयाकडुनपुिविण्यातयेणा-यासेिेचा 
तपशील 

सेिा पुिविणािे अधिकािी 
/कमवचािी दालन 
क्र./दिुध् िनीक्र.  

विदहत मुदतीत 
कायवपूती न झाल् यास 
कोणत् या अधिका-
याकड ेतक्राि किािी  

1 2 3 4 5 
5 परिषद  सिव सािािण सभाांच ेआयोिन किणे.  स्थाई 

सममती सभाांचे आयोिन किणे.  पांचायत 

िाि सममती अांतगवत प्रश्नािली क्रमाांक 1 ि 2 

ची मादहती जि.प. स्तािाििील सिव 
विभागाकडून तयाि करुन घेणे .  
जि.प.नाांदेड अांतगवत िावषवक प्रशासन 

अहिाल तयाि करुन शासनास सादि किणे. 

जिल्हा परिषद / पांचायत सममती पदाधिकािी 
याांचे प्रमशक्षण , कायवशाळा , मेळािे इत्यादी.  .  
ग्रामीण भागातील विविि विकास कामाांना 
मान्यताांच्या सांधचकािि अमभप्राय देणे ,  

 
 
 
 

सांबांधित कायावसन प्रमुख 
ि 

उप. मुख्य कायवकािी 
अधिकािी(सा), 
   जि.प.नाांदेड 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

मुख्य कायवकािी 
अधिकािी,    

जिल्हा परिषद, 

नाांदेड 
 

  

6 
 

आस् थापना 
1अ  

िगव ३ ि िगव ४ मध्ये सेिा ननितृ्त /मयत 

होणा-या  कमवचा-याांचे सेिा ननितृ्ती िेतन 

/कुां टूब ननितृ्ती िेतन लाभ ननिाविण किणे.  

दिमहा पेन्शन अदालतीचे आयोिन किणे.  

दिमहा सेिा ननितृ्त कमवचा-याांचा ननिोप 

सांमािभ कायवक्रम आयोजित किणे. 
7 आस् थापना 

2  
विभागीय चौकशी प्रकिणे,अमभप्राय ि 

अनुषांगीक मादहती सांकलन. ननलांबीत 

कमवचािी याांची मादहती. इति तक्राि प्रकिणे,  
गुन् हे अन् िेशन विभागाकडून आलेल्या 
चौकशी प्रकिणंे, ननलांबन आढािा 
सममतीस प्रस् ताि सादि किणे, स् पिाव 
परिक्षेस पििानगी गट क कमवचा-याांच् या 
ििा/उपजस्थती, अनाधिकृत अनुउपजस्थती 
गट क कमवचािी ननलांबनाबाबत 
कायविाही,विभागीय चौकशी गट क 
कमवचा-याांची स् िेच् छा ननितृ् ती पििानगी, 
िािीनामा,स् थायीत् ि प्रमाणपत्र. िैदकीय 
परिपुती इत्यादी अनुषांगीक कामे 
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अ
क्र 

कायायसन
क्र 

कायायलयाकडुनपुिविण्यातयेणा-यासेिचेा 
तपशील 

सेिा पुिविणािे 
अधिकािी /कमवचािी 
दालन क्र./दिुध् िनीक्र.  

विदहत मदुतीत 
कायवपतूी न झाल् यास 
कोणत् या अधिका-
याकड ेतक्राि किािी  

1 2 3 4 5 

8 आस् था. 
2अ  

अनुकां पा योिना/सिव विभागाांच् या िेष् ठता 
यादी सांधचकेिि अमभप्राय देणे. िाज्य प्रमशक्षण 

िोिण अांमलबिािणी,  स् पिाव परिक्षा, 
कमविािी प्रमशक्षण, िगव 3,4 गट विमायोिना 
प्रस् ताि, कमवचािी आस्थापना सुधच प्रमसध् द  

किणे  I. S. O. प्रमाणपत्राचे नुतननकिण किणे, 
सेिाप्रिेशोत्ति परिक्षा/ इत्यादी अनषुांगीक कामे.    

 
 

 
 
 
 
 
 

सांबांधित कायावसन 
प्रमुख ि 

उप. मुख्य कायवकािी 
अधिकािी(सा), 
जि.प.नाांदेड 

 

 
 

 

 

 

 

मुख्य कायवकािी 
अधिकािी,   

  जिल्हा परिषद, 

नाांदेड 

9 आस् था. 
2ब  

गट क  च्या पदाांच्या भितीच्या अनषुांगाने सिव 
विभागाांच्या सांधचकाांिि अमभप्राय नोंदविण,े गट 
क मिील कमवचािी याांच् या अांतगवत 
बदल् या,सािवबत्रक बदल् या मासीक प्रगती 
अहिाल                                                          

10 आस् था.
3अ  

कायावलयीन आस् थापना, सा.प्र.वि. सांिगावतील 

िगव-3 कमवचा-याांच् या आस् थापना  विषयक 

बाबी, / िगव-3 कमवचा-याांचे मुळ ि दयु्यम 

सेिापुजस्तका अद्याित किणे. ि  िावषवक 
िेतनिाढी मान् य किणे इत्यादी अनुषांगीक 

कामे. 
11 आस् था. 

3अ 
िगव-४ कमवचा-याांची पदोन्नती, आश्िासीत 

प्रगती योिन ेअांतगवत ििीष्ठ ितेनशे्रणी. / िगव-४ 

कमवचा-याांच्या आस्थापना विषयक बाबी ि इति 

अनुषांधगक कामे/िगव-४ कमवचा-याांच्या 
सिवसािािण बदल्या/ज्येष्ठता सचुी प्रमसध्द 

किणे इ. अनुषांगीक कामे. 
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अक्र कायायसन
क्र 

कायायलयाकडुनपुिविण्यातयेणा-यासेिेचा 
तपशील 

सेिा पुिविणािे 
अधिकािी /कमवचािी 
दालन 
क्र./दिुध् िनीक्र.  

विदहत मुदतीत 
कायवपूती न झाल् यास 
कोणत् या अधिका-
याकड ेतक्राि किािी  

1 2 3 4 5 
12 आस् थाप

ना 4 
सांगणक सूट, मादहताचा अधिकाि अधिननयम 

2005 अिव/अपील सांबांधित शाखा/ विभागाकड े
िगव किणे, मासीक/िावषवक अहिाल, मा.लोक 

आयुक्त / उप लोक आयुक्त प्रकिणे 
/जिल् हाधिकािी कायावलयाकडील 
तक्रािी/ननिेदने/लोकशाही ददन 
प्रकिणे/भ्रष् टाचाि ननमुवलन प्रकिणे /आपले 
सिकाि अॅंानलाईन तक्रािी इत्यादी 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
सांबांधित कायावसन 
प्रमुख ि 
उप. मुख्य कायवकािी 
अधिकािी(सा),    
जि.प .नाांदेड 

 

 

 

 

 

 

 

 

मुख्य कायवकािी 
अधिकािी,    जिल्हा 

परिषद, नाांदेड  

13 ननयोिन  मा.मु.का.अ./उप मु.का.अ.,मांत्री महोदय ,खात े

प्रमुख याांच्या ि इति आढािा बैठकीची मादहती 
सांकलीत करुन सादि किणे. यशिांत पांचायत िाि 

अमभयान मादहती सांकलन. मामसक अहिाल 

सादि किणे, इत्यादी अनुषांगीक कामे. 
14 तपासणी  आयुक्त तपासणी.  आयुक्ताांनी ठििून ददलेनुसाि 

पां.स.तपासणी. आयुक्त तपासणी/ मु.का.अ. 

तपासणी मुद्दयाांचे अनुपाल तयाि किणेइति 

अनुषांधगक कामे. 
15 वििी 

कक्ष  
वििी कक्ष- न्यायालयीन प्रकिाणाची मादहती.  
इति अनुषांधगक कामे. 

16 आिक मा. आमदाि / खासदाि वििानसभा तािाांककत 

प्रश्न / अ. शा. ि शासकीय पत्रके  सा. प्र. वि.कड े

प्राप्त झालेल्या पत्रव्यिहाि नोंदिने, जि.प. 
नाांदेड अांतगवत सिव खात ेप्रमुख ि विभाग प्रमुख 

तसेच  सा. प्र. वि.येथील सिव कायावसना कडे 
िाटप किणे 
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अक्र कायायसन
क्र 

कायायलयाकडुनपुिविण्यातयेणा-यासेिेचा 
तपशील 

सेिा पुिविणािे 
अधिकािी 
/कमवचािी दालन 
क्र./दिुध् िनीक्र.  

विदहत मुदतीत 
कायवपूती न झाल् यास 
कोणत् या अधिका-
याकड ेतक्राि किािी  

1 2 3 4 5 
17 िािक सामान्य प्रशासन िािक विभागाकड ेप्राप्त सांधचका 

मा.मुख्य कायवकािी अधिकािी याांचेकड ेपाठविणे ि 

मा.मुख्य कायवकािी अधिकािी याांचेकडील सांधचका 
विभाग / सामान्य प्रशासन विभागातील 

कायावसनाकड ेपाठविणे.  सिव कामे ि नोंदिही 
अद्याित किणे. 

 

सांबांधित कायावसन 
प्रमुख ि 
उप. मुख्य 

कायवकािी 
अधिकािी(सा), 

जि.प.नाांदेड 

  

मुख्य कायवकािी 
अधिकािी, 

जिल्हा परिषद, नाांदेड  

18 लेखा 1 िोखपालाची सिव कामे. िगव-3 ि िगव-4  ध्िि ननिी, 
कमवचािी याांचे िेतन भते्त बँकेत िमा किणे. िगव-1 ि 

िगव-2 अधिकािी याांचे मामसक िेतन सेिाथव प्रणालीने 

तयाि किणे.  इति अनुषांधगक कामे. 
19 भाांडाि  भाांडािपाल  सादहत्याचा पुििठा किणे, िाष्रीय 

महापुरुष याांच्या ियांती ि विशेष ददनाचे आयोिन 

किणे, मा. अध् यक्ष, मा. मु.का.अ. ि अनत. 
मु.का.अ.याांना लागणािे सादहत् य ि साप्रवि 
सादहत् य उपलब् ि करुन देणे  इति अनुषांधगक 

कामे   
 

20 लेखा  सा.प्र.वि.अांतगवत शासनाकडून प्राप्त झालेल्या 
अनुदानाच े वितिण ि ननयांत्रण किणे.शासन 

लेखामशषावच े अनुदान ननिाविण,ताळमेळ विषयक 

कामकाि अप्रशासन या लेखा मशषावखाली अांदािपत्रक 

तयाि किणे ि जि.प.च्या सिवसािािण सभ े समोि 

मांिूिीस्ति सादि किणे.स्थाननक ननिी लेखा,पांचायत 

िाि सममती ,महालेखाकाि नागपूि याांच ेलेखा परिक्षण 

अनुपालन सांकलन किणे, लेखा 1,2,ि भाांडाि 
याांच् या सांधचकेिि अमभप्राय देणे ि सननयांत्रण, 
साप्रवि अांतगवत पांचायत िाि प्रणालीच े LEVEL2 

च ेकामकाि पाहणे. मा.मु. का. अ. / अनत. मा.मु. 
का. अ. /उप मु.का. अ. (सा) िाहनाच े इांिन देयके 

तयाि किणे , सा.प्र.वि.सांिगावतील कमवचा-याांच े

भ.नन.नन.प्रकिणे,अग्रीम समायोिन िाहन विभाग 
इ. कामे 
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जिल् हा परिषद नाांदेड 
जि.प पॅनलिि ननयुक् त केलेले विधिज्ञ सन 2016- 2017 

( मा. उच् च न् यायालय, खांडपीठ, औिांगाबाद)  
 

अक्र  िकीलाांचे नाि  मोबाईल क्रमाांक  ई - मेल   

1 अॅड श्रीमती योधगता थोिात  

(स् थायी अमभयोक् ता)  

9850782533  

2 अॅड.श्री. सांतोष बाबुिाि पुलकुां डिाि 

(स् थायी अमभयोक् ता) 

9420692191 Santosh.pulkundwar@gmail.com 

3 अॅड श्री. िािाकृष् ण इांगोले  9763330777 / 7588526976 Advrkip@gmail.com. 

4 अॅड. श्री. ननतीन एस. कदम 9423140325 / 7741929999 advnskadam@gmail.com. 

5 अॅड. श्री. आशीष बालािी मशांदे 9960190155 / 8007150009 Ashishshinde15@gmail.com 

6 अॅड. श्री. श्रीकाांत िी. कािड े 9823923080 / 7775937766 shrikantkawade@yahoo.com 

7 अॅड श्रीमती प्रीती डडग्गीकि      
(स् थायी अमभयोक् ता) 

9823189378  

 
 

 

 

 


